UNIVERSIDAD TECNICA DIRECCION DE
FEDERICO SANTA MARIA ESTUDIOS

PROCESO DE MATRICULA E INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

El proceso de inscripcién de asignaturas permite a los estudiantes organizar su carga académica
acorde su avance curricular, para esto se ha elaborado un manual con el fin de facilitar el proceso de
inscripciones.

Previo a la fecha de este proceso, los estudiantes que se encuentren ausentes (que hayan suspendido
sus estudios), deben realizar la solicitud de reincorporacion académica respectiva al semestre que
corresponda, en el Campus o sede al que pertenezca el estudiante. En caso de tener deuda de
semestres anteriores, debe comunicarse con la Direccidén de Relaciones Estudiantiles y/o Direccidn
de Finanzas.
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3. Enestaventana se debe seleccionar nuevamente la opcion Inscripcién.

Inscripcion N Horario personal

u volver
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4. Previo al proceso de Inscripcion de Asignaturas, usted debe:
v' Completar la Encuesta Docente correspondiente al semestre anterior
v' Generar la matricula correspondiente al afio a cursar.

5. Para completar la encuesta docente, hacer clic en RESPONDER. (En caso de que haya contestado
la encuesta con anterioridad, indicard — Encuesta Respondida).

INSCRIPCION DE ASIGNATURAS

Datos del alumno -~
RUT Antecedentes (1 VerFicha )

Alumno Deuda (1) Ver Deuda)

Prioridad

Carreras vigentes

Ing. Civil Industrial, Casa Central Valparaiso
Plan 6006
Rel

<
Proceso 2020-1
Pradcie Alumno Regular
Asignaluras Encuesta uendwer\lfw’

Sin Matricula Semestral 2020-1 [B#1r a Matricula
Situacién financiera al dia

Importante

Alumno pregrado
» Para la habilitacion del proceso de pre-inscripcion es necesario tener: contestada la encuesta docente si ha cursado asignaturas en el periodo anterior, no poseer deudas de arancel o matricula (o bien tenerlas
documentadas), no tener deudas histéricas de libros en biblioteca y contar con una calidad académica vigente para la carrera.
> La asignacién de paralelos se efectuard en base a la prioridad académica que posee cada alumno, por lo que se recomienda preinscribir mas de un paralelo. Si preinscribe un solo paralelo y queda fuera de éste se le
asignara un paralelo en el cual exista cupo.
> Segun reglamento toda asignatura reprobada deberd ser inscrita a més tardar al cuarto semestre después de haberla reprobado.

» Sl Ud. tiene asignaturas obligadas, podra realizar camblos de paralelo
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6. La Encuesta Docente debe ser respondida para todas las asignaturas cursadas el semestre
anterior.

ENCUESTA DOCENTE

RUT
Alumno H
Carrera : Ingenieria Civil Industrial, Casa Central Valparaiso Plan : 6006

Asignaturas inscritas en el periodo 2019 - 2

sigla |asignatura Paralelo Creditos | Nota final No opino
FIS130 FISICA GENERAL 111 6 7 o Pendiente
HCW101 | INGLES 2 [ 3 3 0 Pendiente
1CN323 RECURSOS HUMANOS 2 5 [ Pendiente
) IWN270 INFORMACION Y CONTROL FINANCIERO 8 5 o Pendiente (
MAT023 MATEMATICAS 11T 6 7 L Pendiente
Importante

+ La finalidad principal de la encuesta es contribulr al perfeccionamiento de la docencia y al proceso ensefianza aprendizaje; los datos recogidos son importantes para la Universidad, los profesores y los propios alumnos.

« Es necesario que ingrese a la Encuesta Docente para realizar su Pre-Inscripcién de Asignaturas, donde podrd contestarla seleccionando el icono de "Encuesta sin responder™ Q o bien elegir "No opino™ activando la casilla
de chequeo respectiva.

+ Se agradece la participacion seria, responsable y oportuna asegurandose la debida consideracién de sus opiniones.

encuesta sin responder g encuasta respondida & encuesta omitida (no opi

Una vez respondida la encuesta docente, para todas las asignaturas, marcar la opcién VOLVER.

7. A continuacion, se debe validar matricula correspondiente al afio en curso, para lo cual usted
debe hacer clic en opcién IR A MATRICULA.

INSH

10N DE ASIG

URAS

Datos del alumno B

RUT Antecedentes % Ver Ficha
Alumno Deuda ({@Ver Deuda)

Prioridad 4936.987 (2019-1)

Carreras vigentes

Ing. Civil Industrial, Casa Central Valparaiso

Plan 6006
% Rel
*;» Proceso 2020-1
Prodnscribk Alumno Regular

Asignaturas Encuesta pendiente (4 Responder
Sin Matricula Semestral 2020- @

Situacién financiera al dia

Importante

Alumno pregrado

Para la habilitacion del proceso de pre-inscripcion es necesario tener: contestada la encuesta docente si ha cursado asignaturas en el periodo anterior, no poseer deudas de arancel o matricula (o bien tenerlas
documentadas), no tener deudas histdricas de libras en biblioteca y contar con una calidad académica vigente para la carrera.

» La asignacién de paralelos se efectuara en base a la prioridad académica que posee cada alumno, por lo que se recomienda preinscribir mas de un paralelo. i preinscribe un solo paralelo y queda fuera de éste se le
asignara un paralelo en el cual exista cupo.
Segun reglamento toda asignatura reprobada debera ser inscrita a m4s tardar al cuarto semestre después de haberla reprobado.
Si Ud. tlene asignaturas obligadas, podré realizar cambios de paralelo.
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8. En esta pantalla, usted debe revisar los datos de carrera y seleccionar opcion MATRICULAR.

MATRICULA

Datos del alumno
RUT Antecedantes ([ Ver Ficha )
Alumno Deuda I@vgm

Prioridad 4936,987 (2019-1)

Carreras vigentes

Ing. Civil Industrial, Casa Central Valparaiso
Plan 6006

Rl

Alumno Regular

Sin Matricula Semestral 2020-1

Matricular
. / Situacion financiera al dia

9. Encaso de usted desee matricularse e inscribir asignaturas en el afio en curso, marcar opcién S/.
En caso contrario, marcar opcion NO. Luego presionar opcion ACEPTAR.

MATRICULA

Estimado Estudiante:

En el marco de mejoramiento de la Universidad y a través de la
implementacion de la Nueva Ley de Educacion Superior 21.091, usted esta
iniciando el proceso de matricula  Inscripcion para el afio académico 2020. En
&l caso que desee matricularse & inscribir asignaturas, marque la opcién "SI",
en el caso de no desear matricularse marque la opcion “NO™.

Al marcar "SI", usted estara habilltado para el proceso de Inscripcion de
asignaturas correspondiente al afio 2020,

Recordamos que en el caso de marcar "NO", favor realizar su solicitud de
congelamiento o retio dado los plazos establecidos en el Calendario
Académico de la Vicerrectoria Académica, también recordamos que debe

considerar los plazos de congelamiento de beneficios correspondiente al
Ministerio de Educacién y Relaciones Estudiantiles de nuestra Institucién. En el
caso de tener deuda, acercarse a Relaciones Estudiantiles y/o Direccién de
Finanzas.

Saludos Cordiales
Direccion de Estudios
éDesea continuar?

Si
Neo
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10. Si en el paso anterior marcé la opcidon SI, usted debe continuar al proceso de inscripcidon de
asignaturas haciendo clic en IR A INSCRIPCION.

MATRICULA

Datos del alumno

RUT Antecedentes 5 Ver Ficha
Alumno Deuda (19 Ver Deuda
Prioridad 4936.987 (2019-1)

Carreras vigentes

Ing. Civil Industrial, Casa Central Valparaiso
Plan 6006

Rol

Alumno Regular
Matricula Valida 2020-1

Sitwacién financiera al dia

A continuacidn, usted comenzara el proceso de preinscripcion de asignaturas:

11. En la pre-inscripcién de asignaturas, debe seleccionar la asignatura a pre-inscribir, indicando el
paralelo de interés y orden de preferencia (siendo 1 la primera preferencia). Presionar luego
opcion AGREGAR para afiadir.

INSCRIPCION DE ASIGNATURAS Periodo: 2020 - 1

Alumno : RUT Rol
Carrera : Ingenieria Civil Industrial, Casa Central Valparaiso (Plan 6006) Prioridad : 4936.987 (2019-1)

Asignaturas de todo el plan
Horario Agregar

Asignatura Paralelo (idioma)

3. vaLDES L 0/60 -

9

.
3 FIS120 FISICA GENERAL II [av]my 7 B
3 MATOZ3 MATEMATICAS Til 5] 7 N 0/45 sy P4
4 ELIZ71 ELECTROTECNIA BASICA 3 3] 5 A VARAS B. 0/30 B9 &
4 FIS130 FISICA GENERAL 1T 3 5] 7 ). VALDES L 0/60 B 724
4 MATO24 MATEMATICAS IV g § ) 7 NN 0/40, EE w
B IN210 MICROECONOMIA {(1] F ) 5 R.SALAZARA. 0/40 [ " '(

Seleccione la asignatura y paralelo a pre-inscribir desde la lista de asignaturas de su plan y presione el icol S 3 columna "Agregar”.

[tmprimir |{ Asignaturas inscritas | [ Ayuda |{ volver |



UNIVERSIDAD TECNICA DIRECCION DE
FEDERICO SANTA MARIA ESTUDIOS

SOLEM

12. Paraverlos horarios de los paralelos de alguna asignatura, debe seleccionar en buscar 2] ,lo cual
le mostrara la siguiente ventana.

ra C A Noesseg B ventana de Impresian - Google Chrome
@® No es seguro | 10.2.30.63:8080/pag/sistinsc/insc_generarjsp

* @

ey Chile &% 2-2019 - Google Dr... »

Aplicaciones Aranda Ser

PARALELOS DE LA ASIGNATURA

INSCRIPCION DE ASIGNAT| Periodo: 2020 - 1

Asignatura : FIS120 - FISICA GENERAL 11
Nivel 13 Periodo 2020 - 1
Carrera ¢ Ingenieria Civil Ind Creditos 17 plan . 6006
Asignaturas de todo el pla -
PR —————— o M5 S pes
3 FIS120 Fisig M 4 145 - 11:15 MesaF | 0/60 P4
3 [k concoe scRADO oo o M 3d omeswas o c Hesa =
3 MaTO23 mare] . 0/45 i} ¥
4 ROJAS PERA ISAIAS ANTONIO 0/60  Jueves cit  paos sals:
4 ELIZ71 ELEC P114 i | 0450 7 ¥
PRy p— o @ e -
4 FIS130 FIsiq 0/50; B ¥
7 FLOREZ URIBE JUAN MANUEL 0/33 e oo :“:z ]
4 MATO24 MATE — —— = 0/40 5] >
Martes it P215 (MESA REDONDA)Uso M :
. - _— 8  CORRALES ITURRIAGA TOMAS PATRICIO 0038 jiaves Cst  P215 (MESA REDONDA)USS M b = w7
Martes cat 207 uso M ' v
| 9 ACEVEDO GUTIERREZ CRISTIAN ANDRES 0035 iees o Cor s : . N
Horario personal Lunes cat Ma3 Uss M Créditos : 7 Asignaturas: 1 Paralelos : 1
10 BRAVO CASTILLO SERGIO JAVIER 0133 \arcoles P—— Use M
Lunes Cit  P314 (MESA REDONDA)USO M
% 11 MORA URRUTIA MARIA LUISA 0/33  ércoles Cit  P314 (MESA REDONDA)Uso M o =7
0 1
3 fi Lunes Cit  P215 (MESA REDONDA)USS M 6
H 12 AYALA NUREZ CESAR ALEJANDRO 0435 s S s w
5 Martes cat c07 usoM fura g cambiar paralelo B agregar preferencia
H 13 PARRA GONZALEZ CAROLINA 033 e o e ar
z
8
F]
10
n
i
13
14
Guia de colores de bloques
prednsc | libre

(document form_inscribirD)

13. En recuadro inferior izquierdo, se muestra el horario personal de las asignaturas pre-inscritas.
(Los recuadros de color naranjo, muestran los topes de horario).

INSCRIPCION DE ASIGNATURAS Periodo: 2020 - 1
Alumno : RUT : Rol :
Carrera Ingenieria Civil Industrial, Casa Central Valparaiso (Plan 6006) Prioridad : 4936.987 (2019-1)
s 1cN3a2 INGENIERIA DE PLANTAS INDUSTRIALES 1v 5 5 R STEGMAIERB 0/40 ® " g -
8 ILN250 GESTION DE INVESTIGACION DE OPERACIONES avlg 7 P.ESCALONAR. 0/40 B P4
s HRw 3 HUMANISTICO 11 3 @
9 IcHo11 ASIGNATURA DE ESPECIALIZACION I 5
5 IEN320 FINANZAS 175 5 W. KRISTIANPOLLER R. 0/40 B9 &
9 ICN321 MARKETING 2vi5 S M. CONSIGLIERE B. o/ [‘_? 74
] ICN343 GESTION DE OPERACIONES 1v|5 7  F KRISTIANPOLLER R. 0/40 B &
9 ICN346 GESTION CALIDAD TOTAL 1vi 5 5 M.LOPEZC. 0/40 B9 724 -
[ Hocass L 5 Srasialinscribir Créditos : 31 Asignaturas : 5 Paralelos : 6

Etapa

C | Profesor

Pref.

1
j By FIS120 FISICA GENERAL 11 1 7 NN 160 1 o
4 - - 8 Fs120 FISICA GENERAL 11 8 7 T.CORRALES 35 2 7]
5

s - By 1cN321 MARKETING 1 5 E. FERNANDEZ R. 1/40 1 (7]
z -

H @y mna10 MICROECONOMIA 1 S R. SALAZAR A. 140 1 (7]
2 By mm2ss L DE PROCESOS. £ 1 7 R ORTUZAR M. 40 1 Y]
Fra By MATO23 MATEMATICAS 11 2 7 NN 1/45 1 )
12

@ pre-inscrita [ inscrita {F) espera cupo G obligada @ eliminar asignatura & cambiar paralelo B agregar preferencia

betalle de tope de horario

14. Para la eleccidn de asignaturas de especializacion, electivas o actividades de formacion, marcar
la opcidén B y seleccionar la asignatura de preferencia. Marcar opcién AGREGAR. Para eliminar

una asignatura, hacer clic en opcién ACCION @
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\J inscripcIOn DE AsinaTURAs [ Asignaturas libres - Google Chrome L X Periodo; 2020 - 1

@ No es seguro | 10.2.30.63:8080/pag/sistinsc/insc_inscripcionasig_libre_frameset.jsp

Carrera ¢ Ingenieria Civil Industrial, Ca: INSCRIPCION DE ASIGNATURAS LIBRES
5 1eN3az INGENIERIA DE pi| ASinatura 1 HRW 3 - HUMANISTICO III Créditos : 3 B B a
Nivel 1 9
8 ILN250 GESTION DE INVE B F 24
ki HRW 3 HUMANISTICO 11| Mostrar Departamento Ordenado por £4
9 Icno11 ASIGNATURA DE § | por departamento ¥ ESTUDIOS HUMANISTICOS ¥ sigla v | 4
9 ICN3Z0 FINANZAS B9 B’
9 IcN321 MARKETING Asignaturas del Departamento de ESTUDIOS HUMANISTICOS | B9 &
A Lonas SESTION DE 070 Asignatura Paralelo (idioma) | Cr. |Profesor pref. |Horario| Agregar B2 B
HFW144 EXPRESION ORAL ¥ ESCRITA ir ERLUY 0,40 ) @
s ICN346 GESTION CALIDA — B o4 -
VISION TRASCENDENTE DEL QUEHACER P
| HRwion MR T 1w 3 NN 0/ 40 B 24 a0 1 @ N
7 F p
H HRW102  VISION INMANENTE DEL QUEHACER HUMANO 2 3 NN 0/40 B P74 1740 1 w
5 140 1 &
2 14 ¥
u /43 1 7]
12
u lambiar paralelo B agregar preferencia
Guia de colores de bloques -
pre-insc bre | |Horario
i Blogue Hora Asignacion sala Tipo sala FM
No hay asignacién de horario
R. ORTUZAR M
F9 horario B inscrbir asignatura | w
Imprimir || Asignaturas inscritas Ayuda || Volver

Una vez agregadas las asignaturas correspondientes y culminado el periodo de pre-inscripciones, se
da paso al periodo de modificacién de inscripciones, las cudles seran asignadas de acuerdo a las
vacantes disponibles al momento de enviar su indicacion de modificacidn. Los resultados de esta fase
son diarios e informados via SIGA.

La fase de modificacién de inscripciones, consta de 3 etapas:

Etapa I: Sélo sera posible la modificacién de inscripcion de asignaturas ofrecidas para la
carrera y semestre.

Etapa Il: Sélo serd posible la modificacion de inscripcién de asignaturas ofrecidas para la
carrera.

Etapa Ill: Serd posible la modificacién de inscripciones de asignaturas entre todas las
ofertadas en su Campus y/o Sedes para su Plan de Estudios y que cuenten con cupos
disponibles. En esta etapa los estudiantes deberan dejar sin efecto cualquier inscripcién
residual derivada del proceso de inscripciones.

Las fechas de cada una de las etapas, son publicadas en el calendario académico respectivo a su
campus o sedes:
http://www.vra.usm.cl/nosotros/documentos/calendario-academico/

15. Para generar modificaciones de asignaturas, debe Ingresar a SIGA — Opcién INSCRIPCION.


http://www.vra.usm.cl/nosotros/documentos/calendario-academico/
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N MODIFICACION DE INSCRIPCION DE ASIGNATURAS Periodo: 2020 - 1

Alumno RUT : Rol :

Carrera Ingenieria Civil Quimica, Santiago San Joaquin (Plan 5117) Prioridad : 8858.335 (2019-1)

Asignaturas de todo el plan

Nivel Sigla Asignatura Paralelo (idioma) | G |Profesor Horarlo Agregar

Quiozo QUIMICA Y SOCIEDAD 200 ¥ | S FVALENZUELAS 0/40 B9
2 EFI1101 EDUCACION FISICA 11 (DAMAS Y VARONES) 2
F1s120 FISICA GENERAL II 200 v | 5 7 2.RAMOSA 0/50 B
HCOW100 INGLES 1 3
HRW 2 HUMANISTICO I

MAT023 MATEMATICAS 11 200 v 5 7 ). TORRES R 0/40 9

YYeRQF Q

Quioz6 QuIMICA BASICA 200 ¥ 5 7 A ARRIAGADA R 0/50 E

Horario personal Asignaturas a inscribir Créditos : 18  Asignaturas : 3 Paralelos : 3

Etapa | Sigla Asignatura Profesor 1/C | Pref. Accion

P.
fidioma)
1QA010 TALLER DE INGENIERIA QUIMICA 1 201 2 LBLARG /40 1 =Y

MATO21 MATEMATICA 1 201 8 N.GEYSSELS p/40 1 =Y

MAT022 MATEMATICA II 209 8 A FERRADA S. 0/40 1 [~ 4 “

10 100t 8 1 s i s B

g pre-inscrita (i inscrita @) espera cupo 8 obligada i@ eliminar asignatura & cambiar paralelo B agregar preferencia

Guia de colores de blogues
pre-insc bre =

Imprimir | [ Asignaturas inscritas
o Paraagregar una nueva asignatura, hacer clic en opciéon AGREGAR &
o Para elimina una asignatura, hacer clic en opcién ACCION ‘¢
o Para modificar un paralelo, hacer clic en opcién ACCION &
o En caso de que no existan cupos en la asignatura seleccionada, aparecera este simbolo &

Si usted elimina la asignatura, esta renunciando a la espera de cupo.

o Asignaturas con candados 3, se encuentran obligadas por reglamento a ser cursadas en la
oportunidad inmediatamente siguiente por reprobacién.

o Asignaturas correctamente inscritas, apareceran con un ticket =

Importante:
1. Estudiantes que tengan pendiente el trabajo o proyecto de titulo deben recordar que la matricula

es requisito para la renovacion y asignacién de beneficios (Ministerio de Educacion, Relaciones

Estudiantiles)

Estudiantes que no tengan asignaturas inscritas, deben ingresar su solicitud de matricula sin ramos.

. Tener presente que, para efectos del Crédito con Garantia Estatal, sélo las matriculas con
asignaturas inscritas son validas para los procesos de asignacién/renovacion.

4. Estudiantes que tengan menos de 17 créditos SCT (10 créditos USM) en el semestre, deben

realizar su solicitud de alumno regular de dedicacion parcial y/o rebaja de académica antes del

término de la Etapa lll para optar al beneficio entregado por la Universidad.

En el caso de no matricularse para el afio académico en curso, el/la estudiante debe realizar su

solicitud de suspensién de estudios. Al mismo tiempo se recuerda a los/las estudiantes que deben

realizar la suspension de sus beneficios Ministeriales, dentro de los plazos establecidos (gratuidad,

becas y créditos). Para orientacidn, solicitar entrevista con asistente social de Bienestar Estudiantil

USM.

w ™

v

Consideraciones Generales




UNIVERSIDAD TECNICA
FEDERICO SANTA MARIA

Modificaciones de asignaturas o actividades impartidas por DEFIDER se realizara directamente
en ese departamento, en caso de corresponder a alumnos de Campus Valparaiso o Santiago.

Se sugiere no inscribir una cantidad superior a 35 créditos SCT (21 Créditos USM). En caso de que
se desee inscribir una cantidad superior a laindicada, se debe realizar la correspondiente solicitud
académica en la Subdireccion de Estudios de su Campus o Secretaria Académica de su Sede.

Las asignaturas del estudiante que no cumplen con los pre-requisitos, no seran inscritas mediante
este proceso. Debe generar solicitud académica respectiva en sistema SIGA, y entregar en la
Subdireccion de Estudios de su Campus o Secretaria Académica de Sede.

En caso de tener mas de 2 o mas asignaturas reprobadas que deban ser cursadas en la
oportunidad inmediatamente siguiente, puede hacer la solicitud académica respectiva en su
correspondiente Campus o Sedes.

Cualquier solicitud de modificacién de inscripciones, que esté fuera de los plazos establecidos de
este proceso, debe ser solicitada en la Subdireccidon de Estudios de su Campus o Secretaria
Académica de su Sede, mediante solicitud académica.



